Plan zajeé

Kwalifikacja EKA.05 Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych
i gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych

semestr | w roku szkolnym 2025/2026

] Liczba .

Data Godzina Jednostka modutowa godz Nauczyciel |Sala
20.09.2025 12.00 — 15.55 Bezplec.zenstlwo i higiena pracy w branzy 5 Krystyna Nakiela | 207
sobota ekonomiczne;j

8.00 — 15.55 Polityka i organizacja przedsiebiorstw 5 Krystyna Nakiela | 207
27.09.2025 o ; ;
12.00 — 15.55 Elementy statystyki opisowe;j 5 Krystyna Nakiela | 207
8.00 — 11.50 Elementy statystyki opisowe;j 5 Krystyna Nakiela | 207
28.09.2025
12.00 — 15.55 Polityka i organizacja przedsigbiorstw 5 Krystyna Nakiela | 207
8.00— 1150 | Cezpieczenstwoiihigiena pracy w branzy 5 Krystyna Nakiela | 207
ekonomicznej
04.10.2025
12.00 — 15.55 Polityka i organizacja przedsiebiorstw 5 Krystyna Nakiela | 207
8.00 — 11.50 Rozliczenia finansowe przedsiebiorstw 5 Krystyna Nakiela | 207
05.10.2025 Ew— - . -
12.00 — 15.55 ezpieczenstwo i higiena pracy w branzy 5 Krystyna Nakiela | 207
ekonomicznej
8.00-11.50 Polityka i organizacja przedsiebiorstw 5 Krystyna Nakiela | 207
11.10.2025
12.00 — 15.55 Elementy statystyki opisowej 5 Krystyna Nakiela | 207
8.00 — 11.50 Elementy statystyki opisowej 5 Krystyna Nakiela | 207
12.10.2025
8.00 — 15.55 Polityka i organizacja przedsiebiorstw 5 Krystyna Nakiela | 207
8.00 — 11.50 Polityka i organizacja przedsiebiorstw 5 Krystyna Nakiela | 207
18.10.2025
12.00 — 15.55 Polityka i organizacja przedsiebiorstw 5 Krystyna Nakiela | 207
19.10.2025 |12.00 —15.55 Polityka i organizacja przedsiebiorstw 5 Krystyna Nakiela | 207
8.00 — 11.50 Polityka i organizacja przedsiebiorstw 5 Krystyna Nakiela | 207
25.10.2025 - - —
12.00 - 1555 | Dezpieczenstwo i higiena pracy w 5 Krystyna Nakiela | 207
branzy ekonomicznej (zaliczenie)
26.10.2025 | 8.00-1150 |Ciementy statystyki opisowe] 5 Krystyna Nakiela | 207

(zaliczenie)
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12.00 — 15.55 Rozliczenia finansowe przedsiebiorstw Krystyna Nakiela | 207
8.00-11.50 Polityka i organizacja przedsiebiorstw Krystyna Nakiela | 207
09.11.2025
12.00 — 15.55 Polityka i organizacja przedsiebiorstw Krystyna Nakiela | 207
8.00-11.50 Kadry i ptace Krystyna Nakiela | 207
22.11.2025
12.00 — 15.55 Kadry i ptace Krystyna Nakiela | 207
23.11.2025 |12.00 - 15.55 Polityka i organizacja przedsiebiorstw Krystyna Nakiela | 207
8.00 — 1150 Systemy komputgrowe w dokumentacji Jadwiga Czapnik | 208
kadrowo-ptacowej
29.11.2025 |12.00 - 1555 Systemy komputgrowe w dokumentac;ji Jadwiga Czapnik | 208
kadrowo-ptacowej
8.00 — 1150 Systemy komputgrowe w dokumentacji Jadwiga Czapnik | 208
kadrowo-ptacowej
30.11.2025 S . ok =
12.00 — 15.55 ystemy komputerowe w dokumentacj| Jadwiga Czapnik | 208
kadrowo-ptacowej
8.00 — 11.50 Polityka i organizacja przedsiebiorstw Krystyna Nakiela | 207
06.12.2025
12.00 — 15.55 Kadry i ptace Krystyna Nakiela | 207
8.00 — 1150 Systemy komputgrowe w dokumentacji Jadwiga Czapnik | 208
kadrowo-ptacowej
07.12.2025 »
12.00- 1555 | >ystemy komputerowe w dokumentacil Jadwiga Czapnik | 208
kadrowo-ptacowej
8.00 — 1150 Systemy komputgrowe w dokumentac;ji Jadwiga Czapnik | 208
kadrowo-ptacowej
13.12.2025 "
12.00- 1555 | >ystemy komputerowe w dokumentacil Jadwiga Czapnik | 208
kadrowo-ptacowej
8.00 — 11.50 Kadry i ptace Krystyna Nakiela | 207
14.12.2025
12.00 — 15.55 Polityka i organizacja przedsiebiorstw Krystyna Nakiela | 207
8.00 — 11.50 Rozliczenia finansowe przedsiebiorstw Krystyna Nakiela | 207
20.12.2025
12.00 — 15.55 Rozliczenia finansowe przedsiebiorstw Krystyna Nakiela | 207
21.12.2025 8.00 — 11.50 Rozliczenia finansowe przedsiebiorstw Krystyna Nakiela | 207
09.01.2026 | 16.00 -19.50 Systemy komputerowe w dokumentacjt Jadwiga Czapnik | 208
kadrowo-ptacowej
10.01.2026 8.00 — 11.50 Kadry i ptace Krystyna Nakiela | 207
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12.00 — 15.55 Pollltyka | organizacja przedsiebiorstw 5 Krystyna Nakiela | 207
(zaliczenie)
8.00 — 11.50 Systemy komputgrowe w dokumentac;ji 5 e Gopic | 208
kadrowo-ptacowej
11.01.2026 —
12.00- 1555 | Systemy komputerowe w dokumentacil 5 Jadwiga Czapnik | 208
kadrowo-ptacowej
16.01.2026 | 16.00-19.50 Systemy komputerowe w dokumentacit 5 Jadwiga Czapnik | 208
kadrowo-ptacowej
8.00-11.50 Rozliczenia finansowe przedsiebiorstw 5 Krystyna Nakiela | 207
17.01.2025
12.00 — 15.55 Kadry i ptace 5 Krystyna Nakiela | 207
8001150 | ystemy komputerowe w dokumentaci 5 Jadwiga Czapnik | 208
kadrowo-ptacowej
18.01.2025 = . ok —
12.00 — 15.55 ystemy komputerowe w dokumentac| 5 Jadwiga Czapnik | 208
kadrowo-ptacowej
23.01.2026 |16.00— 1950 | >YStemy komputerowe w dokumentaci 5 Jadwiga Czapnik | 208
kadrowo-ptacowej
8.00 — 11.50 Rozliczenia finansowe przedsigbiorstw 5 Krystyna Nakiela | 207
24.01.2026
12.00 — 15.55 Kadry i ptace 5 Krystyna Nakiela | 207
8.00 — 11.50 Kadry i ptace 5 Krystyna Nakiela | 207
25.01.2026
12.00 — 15.55 Kadry i ptace (zaliczenie) 5 Krystyna Nakiela | 207
30.01.2026 |16.00 - 19.50 Systemy komputgrowe w dokumentacjl 5 Jadwiga Czapnik | 208
kadrowo-ptacowej
8.00 — 11.50 Systemy komputgrowe w dokumentacjl 5 Jadwiga Czapnik | 208
kadrowo-ptacowej
31.01.2026 "
12.00- 1555 | >ystemy komputerowe w dokumentacil 5 Jadwiga Czapnik | 208
kadrowo-ptacowej
8.00 — 11.50 Rozliczenia finansowe przedsigbiorstw 5 Krystyna Nakiela | 207
01.02.2026 Roali o
12.00 - 15.55 ozliczenia finansowe 5 Krystyna Nakiela | 207
przedsiebiorstw (zaliczenie)
ji Jadwiga Czapnik
21.02.2026 |8.00 — 15.55 Systemy komputgrowe w dokumentac;ji 10 g p 208
kadrowo-ptacowej
ii Jadwiga Czapnik
22.02.2026 |8.00 — 1555 Systemy komputgrowe w dokumentacji 10 g p 208
kadrowo-ptacowej

Razem 320 godz.
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Plan nauczania

Kwalifikacyjnego kursu zawodowego EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-placowych i gospodarki finansowej
jednostek organizacyjnych

(zawdd: technik rachunkowosci 431103)
prowadzonego w formie zaocznej - 20.09.2025 r. do 19.04.2026 r.

Liczba godzi Liczba
. - . 1czba godzi godzin Liczba Uwagi do
Obowigzkowe zajecia edukacyjne I semestr I dzi livacii
2025/2026 semestr godzm realizacji
2025/2026
Bezpieczenstwo i higiena pracy w branzy 20 0 20 Ksztalcenie
ekonomicznej teoretyczne
0 15 15 Ksztatcenie
Jezyk obcy zawodowy teoretyczne
. . .. .. 75 0 75 Ksztalcenie
Polityka i organizacja przedsigbiorstw teoretyczne
. . 25 0 25 Ksztalcenie
Elementy statystyki opisowej teoretyczne
Kadry i place 45 0 45 Ksztatcenie
teoretyczne
Rozliczenia finansowe przedsigbiorstw 45 0 45 Ksztalcenie
teoretyczne
Systemy komputerowe w dokumentacji 110 0 110 Ksztalcenie
kadrowo-placowej praktyczne
Systemy komputerowe w rozliczeniach 0 115 115 Ksztatcenie
finansowych praktyczne
Razem przedmioty w zakresie ksztalcenia
zawodowego 320 130 450 450
Razem obowiazkowe zajecia 320 130

Praktyka zawodowa realizowana jest przez stuchaczy w trakcie trwania kursu (140 godz.).
Egzamin zawodowy z kwalifikacji EKA.05. jest organizowany po ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego.
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