Zatacznik nr 5
do protokotu nr XXXVI111/2019/2020
Rady Pedagogicznej ZSiPOWL w Tomaszowie Mazowieckim

Procedury zapewnienia bezpieczenstwa
w Zespole Szkol i Placowek Oswiatowych Wojewodztwa Y.odzkiego
w Tomaszowie Mazowieckim
w zwigzku z sytuacja epidemiczng w kraju spowodowang wirusem

COVID-19

Obowiazujace od 1 wrzesnia 2020 r.

Na podstawie wytycznych ministra wlasciwego do spraw zdrowia, Glownego Inspektora

Sanitarnego oraz ministra wtasciwego do spraw oswiaty 1 wychowania.

Procedura zostala wprowadzona zarzadzeniem dyrektora Zespotu Szkot i1 Placowek
Oswiatowych Wojewodztwa t.odzkiego w Tomaszowie Maz. nr 13/2019/2020



Wstep

10.

11.

12.

13.

14.

Za zapewnienie bezpieczenstwa i higienicznych warunkéw pobytu w Zespole Szkot
i Placowek Os$wiatowych Wojewoddztwa todzkiego w Tomaszowie Maz., zwanej
dalej szkota, odpowiada dyrektor Zespotu Szkét i1 Placowek Oswiatowych
Wojewddztwa L.odzkiego w Tomaszowie Maz. zwany dalej dyrektorem.

W zwigzku z sytuacja epidemiologiczng panujacg na terenie kraju, w Zespole Szkot
i Placowek O$wiatowych Wojewodztwa t.odzkiego w Tomaszowie Maz., od dnia
1.09.2020r. stosuje si¢ wytyczne ministra wlasciwego do spraw zdrowia, Glownego
Inspektora Sanitarnego oraz Ministra Edukacji Narodowej udostepnione na stronie
urzedu obstugujacego ministra wlasciwego do spraw o§wiaty i wychowania.

Do szkoty nie beda wpuszczani: stuchacze, pracownicy oraz inni klienci z objawami
chorobowymi wskazujacymi na infekcje.

Stuchacze przychodza do szkoty 10 minut przed rozpoczgciem zajg¢ lekcyjnych
zgodnie z planem zaje¢ podanym przez opiekundéw oddziatow w dniu 1.09.2020r.

Stuchacze podczas przebywania w cze$ciach wspolnych (korytarze szkolne, tazienki)
sa zobowiazani do noszenia maseczek.

W salach lekcyjnych nie ma obowigzku przebywania w maseczce.

Pracownicy placowki (nauczyciele, obstuga, administracja) zobowigzani s3 do
samoobserwacji i codziennego pomiaru temperatury. W przypadku stwierdzenia
podwyzszonej temperatury u pracownika — powinien on zosta¢ w domu i zasiegnaé
porady medycznej.

Rekomenduje si¢ uzywanie ostony nosa i ust przez pracownikow szkoty w przestrzeni
wspolnej (korytarz, sekretariat, pokdj nauczycielski) oraz w kontakcie z osobami
Z Zewnatrz.

Pracownicy szkoty sa zobowigzani do zachowywania dystansu spotecznego wobec
siebie min. 1,5 m.

Pracownicy obstugi i administracji sa zobowigzani do zachowywania dystansu
spotecznego wobec stuchaczy min. 1,5 m.

Wejscie osob postronnych na teren placowki mozliwe jest tylko w uzasadnionych
przypadkach. Osoby postronne wchodzac do szkoly stosuja ostong nosa i ust oraz
dezynfekcje rak.

Osoby wchodzace na teren placowki, ktére nie sg stuchaczami i pracownikami,
wpisuja si¢ ,,Ksiegi ewidencji wejs¢ 1 wyjs¢”.

Na tablicy informacyjnej na parterze, przy wejsciu do placéwki znajdujg si¢ numery
telefonow do organu prowadzacego, stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb

medycznych, z ktérymi nalezy si¢ skontaktowa¢ w przypadku stwierdzenia objawow
chorobowych u osoby znajdujacej sie na terenie placowki.

Dyrektor we wspotpracy z organem prowadzgcym zapewnit:

o sprzet, Srodki czystosci i do dezynfekcji, ktore zapewnig bezpieczne
korzystanie z pomieszczen oraz sprz¢tow znajdujacych si¢ w szkole

e przy wejsciach do budynku oraz przed salami umieszczono podajniki z ptynem
dezynfekujacym oraz instrukcje informujaca o sposobie jego zastosowania,



Wwszyscy pracownicy zostali wyposazeni w $rodki ochrony 0sobistej:
rekawiczki, maseczki/przytbice ochronne oraz ptyn dezynfekcyjny.

w tazienkach znajdujg si¢ plakaty z instrukcja mycia rak,

pomieszczenie do izolacji osoby, u ktorej stwierdzono objawy chorobowe (sala
nr 203, 1 pietro), zaopatrzone zostalo w maseczki, rekawiczki i przylbice,
fartuch oraz ptyn do dezynfekcji rak.

15 Dyrektor:

nadzoruje prace porzadkowe wykonywane przez pracownikéw szkoty zgodnie
z powierzonymi im obowigzkami,

dba o to, by w salach, w ktorych spegdzaja czas stuchacze nie byto
przedmiotow, ktérych nie da si¢ skutecznie zdezynfekowac.

kontaktuje si¢ z osoba wskazang przez stuchacza— telefonicznie, w przypadku
stwierdzenia podejrzenia choroby u shuchacza, badz poleca to zrobié
pracownikowi,

informuje organ prowadzacy o zaistnieniu podejrzenia choroby u stuchacza,
pracownika i wspotpracuje ze stuzbami sanitarnymi,

instruuje pracownikOw o sposobie stosowania procedury postgpowania na
wypadek podejrzenia zakazenia.

zapewnia taka organizacje, ktora ograniczy stykanie si¢ ze sobg
poszczeg6lnych grup stuchaczy a dana grupa, w miar¢ mozliwosci
organizacyjnych, bedzie przebywa¢ w wyznaczonej, statej sali.

16. Kazdy pracownik szkoty zobowigzany jest stosowaé zasady profilaktyki zdrowotne;j:

regularne my¢ rece mydlem i woda lub $rodkiem dezynfekujacym zgodnie
z instrukcjg zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych,

kasta¢, kicha¢ w jednorazowg chusteczke lub wewnetrzng strong tokcia,
unika¢ kontaktu z osobami, ktore Zle si¢ czuja,
dezynfekowac rece niezwlocznie po wejsciu do budynku placowki,

informowac¢ dyrektora lub osobe go zastepujacg o wszelkich objawach
chorobowych stuchaczy,

postepowaé zgodnie z zapisami Procedury zapewnienia bezpieczenstwa
w Zespole Szkol i Placowek Oswiatowych Wojewodztwa Lodzkiego
w Tomaszowie Maz. w zwigzku z sytuacjq epidemiczng w kraju spowodowang
wirusem COVID-19,

zachowywac¢ dystans migdzy soba — minimum 1,5 m,

podczas przebywania w cze$ciach wspolnych (korytarze szkolne, pokoj
nauczycielski, sekretariat) zaktada¢ maseczke lub przytbice.

17. Osoby sprzatajace w kazdym dniu myjg i/lub dezynfekuja:

ciggi komunikacyjne — myja,

porecze, wiaczniki $wiatta, klamki, uchwyty, porecze krzesel, siedziska
1 oparcia krzesel, blaty stotow, z ktérych korzystaja stuchacze i nauczyciele,
drzwi wejsciowe do placowki, szafki korytarzowe (powierzchnie plaskie),
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kurki przy kranach — myja i dezynfekuja — co najmniej 2 razy dziennie
(poswiadczenie w karcie monitoringu czystosci, wzdor karty monitoringu
stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszej procedury),

e Wietrzag pomieszczenia, w ktorych odbyla si¢ dezynfekcja, tak aby nie narazaé
stuchaczy ani innych pracownikéw na wdychanie oparow.

e myja 1 dezynfekuja rece po kazdej czynno$ci zwigzanej ze sprzagtaniem,
myciem, itd.,

e pracuja w rekawiczkach badz czesto dezynfekuja rece.

18. Nauczyciele:

e sprawdzaja warunki do prowadzenia zaj¢¢ — liczba shuchaczy zgodnie
z ustaleniami, objawy chorobowe u stuchaczy, dostepno$¢ srodkoéw czystosci
I inne zgodnie z przepisami dotyczgcymi bhp.

e dbaja o to by stuchacze regularnie myli rece w tym po skorzystaniu z toalety,
przed jedzeniem, po powrocie ze $§wiezego powietrza,

e Wietrzg pomieszczenie, w ktorym przebywaja, minimum co 1 godzing.

¢ dbajg o to, by stuchacze z jednej grupy nie przebywaty w bliskiej odlegltosci ze
stuchaczami z drugiej grupy,

e zachowuja migdzy sobg w kontaktach odstep wynoszacy co najmniej 1,5 m,

e prowadzg zajg¢cia zgodnie z podziatem godzin w formie okreslonej w danym
czasie przez dyrektora — stacjonarnie, zdalnie badz w formie mieszanej,

e dezynfekujg pomoce naukowe uzywane w czasie zajec.

e Zwracaja uwagg¢ na to, by sluchacze uzywali wlasnych przyboréw do pisania,
ksigzek/¢wiczen,

e Monitorujg obecnos¢ osob sali, w ktorej przebywaja stuchacze.

Przychodzenie na zajecia

1.

Do placowki wpuszczane sa osoby w odstepach czasowych, tak by bylo mozliwe
zachowanie dystansu migdzy nimi minimum 1,5 m. Osoby zobowigzane sa do
zakrywania nosa i ust.

Stuchacz podpisuje o$wiadczenie, ktore stanowi Zalacznik nr 2 do niniejszej
procedury — jednorazowo przy pierwszym przyjsciu do szkoty.

Stuchacz nie moze wnosi¢ do budynku szkoty przedmiotow poza przyborami
niezbednymi do nauki.

Pracownik recepcji dba o to, by przy wejsciu do szkoly przebywalo nie wigcej niz
4 osoby maksymalnie (wszystkie w maseczkach).

W przypadku stwierdzenia przy przyjsciu stluchacza do szkoty oraz w trakcie jego
pobytu objawow chorobowych, nauczyciel natychmiast informuje dyrektora lub osobe
go zastgpujaca o zaistnialej sytuacji. Shluchacz jest zobowigzany skutecznie
poinformowac szkote w tym zakresie w ciggu doby od pobytu jego w szkole.

Prowadzenie zajeé¢ w pracowniach zajeé praktycznych

1.

Stuchacz zobowigzany jest posiada¢ rekawiczki jednorazowe, maseczke ochronng
zastaniajgcg usta i nos, przylbice oraz fartuch ochronny.



2. Szczegdlowe zasady pracy w zalezno$ci od specyfiki zawodu ustala nauczyciel
prowadzacy zajecia.

3. Jezeli do zaje¢ wykorzystywane sg przybory typowe dla kierunku ksztatcenia nalezy je
doktadnie czysci¢ lub dezynfekowac zgodnie procedurami.

4. Uniemozliwia si¢, w miar¢ mozliwosci, stykanie si¢ ze sobg stuchaczy.
Stuchacze powinni czgsto 1 regularnie my¢ rece mydtem, szczeg6lnie przed
zabiegiem, po wykonaniu zabiegu, przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety.

Przerwy

1. Stuchacze wychodzg z sali lekcyjnej na przerwe zgodnie z okreslonym, podanym do
wiadomos$ci harmonogramem (nie wszystkie oddzialy w tym samym czasie).

2. W czasie przerwy nauczyciel zwraca uwage, by sluchacze przebywali na okre§lonym
pigtrze lub na zewnatrz nie kumulujac si¢ w duzych grupach.

3. Sala lekcyjna jest wietrzona min. 1 raz na godzing — moze pokrywac si¢ to z czasem
ustalonym na przerwe.

4. Shichacz spozywa positek w miejscu wyznaczonym przez personel szkoty (stoliki

kawiarniane) z zachowaniem odpowiedniej odleglosci od innych stuchaczy min 1,5 m.

Zasady korzystania z biblioteki szkolnej

1.

Harmonogram pracy biblioteki bedzie dostosowany do potrzeb i mozliwosci szkoty;
bedzie udostepniony na drzwiach biblioteki.

Nalezy wyznaczy¢ strefy dostepne tylko dla pracownika biblioteki — zapewniajace
zachowanie odpowiednich odlegtosci migdzy pracownikiem a uzytkownikami.

Nauczyciel bibliotekarz okresli liczbe osob mogacych jednoczesnie wypozyczaé/
oddawac ksigzki.

Zaleca si¢ jak najczestsze wietrzenie pomieszczenia oraz dezynfekcje klamek, blatow,
wlacznikow $wiatla 1 innych powierzchni lub elementéw wyposazenia czgsto
uzywanych co najmniej raz dziennie.

Po przyjeciu ksiazek od czytelnika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac r¢ce oraz blat,
na ktorym lezaty ksigzki.

Przyjete ksigzki nalezy odlozy¢ na okres minimum 2 dni do skrzyni, pudta, torby lub
na wydzielone poiki, oznaczone datg zwrotu, odizolowane od innych egzemplarzy.

Procedura postegpowania na wypadek podejrzenia zakazenia COVID-19

1.

W szkole wyznaczone zostalo pomieszczenie do izolacji osoby, u ktorej stwierdzono
objawy chorobowe (izolatorium). Pomieszczenie to zostalo zaopatrzone w maseczki,
rekawiczki 1 przylbice, fartuch ochronny oraz ptyn do dezynfekcji rak.

W przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych u stuchacza badz pracownika
szkoly (takich jak kaszel, goraczka, dusznosci, katar), stuchacz lub pracownik jest
niezwtocznie izolowany od grupy — stuzy do tego izolatorium.

Pracownik, ktory zauwazyt objawy chorobowe, informuje o tym dyrektora lub osobg
go zastgpujaca.

Dyrektor kontaktuje si¢ niezwlocznie — telefonicznie osobe podana do kontaktu
wyznaczong przez stuchacza informujac o powodach.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Wskazany przez dyrektora pracownik (sekretarz, wychowawca) informuje
o zaistniatej sytuacji pozostatych stuchaczy.

Opiekun grupy, jesli to mozliwe, przeprowadza shuchaczy do innej, pustej sali, a sala,
w ktorej przebywat stuchacz z objawami chorobowymi jest myta i dezynfekowana
(mycie podtogi, mycie i dezynfekcja — stolikow, krzeset, pomocy dydaktycznych).

Stuchacz opuszcza szkole, jezeli stan jego zdrowia nie pozwala na samodzielne
opuszczenie szkoty przebywa w izolacji az do przybycia stuzby medyczne;.

W  przypadku wystgpienia u pracownika szkoly bedacego na stanowisku
niepokojacych objawdw sugerujacych zakazenie COVID-19, pracownik niezwlocznie
przerywa swojg prace i informuje dyrektora lub osobg wyznaczong o podejrzeniu —
zachowujac stosowny dystans 1 $rodki ostroznosci, aby nie dochodzito do
przenoszenia zakazenia.

Dyrektor lub osoba wyznaczona wstrzymuje przychodzenie do szkoty kolejnych
stuchaczy do czasu wymycia i dezynfekcji obszaru, w ktérym przebywat 1 poruszat si¢
pracownik.

Dyrektor lub osoba wyznaczona zawiadamia powiatowa stacj¢ sanitarno-
epidemiologiczng (numer znajduje si¢ na tablicy ogloszen oraz w sekretariacie szkoty)
1 stosuje si¢ do jej zalecen.

Obszar, w ktorym przebywat i poruszat si¢ stuchacz lub pracownik z podejrzeniem
zakazenia COVID-19 jest niezwlocznie myty, a powierzchnie dotykowe, takie jak
klamki, wlaczniki $wiatta, porecze, sa dezynfekowane przez osobg do tego
Wyznaczona.

Pomieszczenie, ktore przeznaczone byto do izolacji osoby z objawami chorobowymi
po opuszczeniu go przez osobg z objawami, jest myte, a powierzchnie dotykowe sa
dezynfekowane.

Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona sporzadza liste 0sob, z ktorymi osoba
podejrzana o zakazenie miata kontakt, aby w razie potrzeby przekazac ja powiatowe]
stacji sanitarno-epidemiologiczne;j.

Dyrektor wraz z organem prowadzacym na podstawie wytycznych, instrukcji
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej podejmuja decyzje odnosnie dalszych
dzialan w przypadku stwierdzenia na terenie placoéwki zakazenia.

W przypadku uzyskania informacji od stuchacza/osoby podanej do kontaktu lub
pracownikow o potwierdzonym zarazeniu wirusem COVID-19 u osoby, ktora
przebywata w ostatnim tygodniu w placowce, dyrektor niezwlocznie informuje organ
prowadzacy 1 kontaktuje si¢ z powiatowg stacjg sanitarno-epidemiologiczng celem
uzyskania wskazowek, instrukcji do dalszego postgpowania.

Przepisy koncowe
Procedury bezpieczenstwa obowiazuja w szkole od 1 wrzesnia 2020 r. do czasu ich
odwotania.

Wszyscy pracownicy Zespotu Szkol 1 Placowek Oswiatowych Wojewddztwa
L.odzkiego w Tomaszowie Maz. sa zobowigzani do ich stosowania i przestrzegania.






MONITORING CODZIENNYCH PRAC PORZADKOWYCH

Zalacznik nr 1 do Procedury zapewnienia bezpieczenstwa w Zespole Szkot i Placowek Oswiatowych W L w Tomaszowie Maz. w zwiazku z sytuacja epidemiczng w kraju spowodowana wirusem COVID-19
Cel: kontrola przez dyrektora realizacji wytycznych przeciwepidemicznych Gléwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 4 maja 2020 r.

Lp.

Zakres mycia i dezynfekgcji

Osoba odpowiedzialna

Godziny wykonywanych czynnoSci

Podpis wykonawcy

1.

Sprawdzanie poziomu ptyndéw do dezynfekcji
rak, napetlienie w miarg potrzeb.

Mycie powierzchni ptaskich — minimum 1 raz
dziennie lub po kazdej grupie — podtoga
korytarze, toalety.

Mycie blatow tawek w salach, uzywanych
przez stuchaczy (dezynfekcja).

Dezynfekcja powierzchni dotykowych:
klamek, poreczy, wlacznikow Swiatla,
uchwytow.

Dezynfekcja i mycie toalet po kazdej
przerwie.

Pokoje mieszkalne w Bursie: dezynfekcja
powierzchni ptaskich, klamek, wlacznikow,
podtogi (minimum raz dziennie po wyjsciu
mieszkancow).

Pomieszczenia wspolne w Bursie:
dezynfekcja

powierzchni ptaskich, klamek, wlacznikow,
podtogi.




Zatacznik nr 2 do

Procedury zapewnienia bezpieczenstwa

Zespole Szkot i Placowek Oswiatowych Wojewodztwa Lodzkiego w Tomaszowie Maz. w zwigzku z sytuacja epidemiczng w kraju
spowodowang wirusem COVID-19

Oswiadczenie sluchacza

Zespot Szkot 1 Placowek Oswiatowych Wojewodztwa Lodzkiego w Tomaszowie Mazowieckim

1.

Zapoznatam/em si¢ i akceptuje Procedury zapewnienia bezpieczenistwa w zwigzku z wystgpieniem COVID-19 wprowadzone w Zespole
Szkot 1 Placoéwek Oswiatowych Wojewddztwa Lodzkiego w Tomaszowie Mazowieckim

W czasie przyjecia do szkoty jestem zdrowaly.

W ciaggu ostatnich 24 godzin nie wystapitly u mnie: gorgczka, dusznos$ci, katar, kaszel, nie miatam/em stycznosci z osobami, ktore
odbywaty kwarantanne.

Wyrazam zgod¢ na kazdorazowe mierzenie temperatury przy przyj$ciu do szkoty i w razie potrzeby pomiar temperatury w trakcie
przebywania w szkole.

W przypadku, gdy wystapia u mnie niepokojace objawy chorobowe zobowiazuj¢ si¢ do poinformowania nauczycieli, opuszczenia szkoty
w trybie natychmiastowym oraz informowania dyrektora szkoty o stanie swojego zdrowia.

W przypadku podejrzenia COVID-19 u mnie lub innego domownika czy osoby, z ktérg miatam/em stycznos¢ powiadomi¢ o tym fakcie
szkot¢ oraz stacj¢ sanitarno — epidemiologiczng i zastosuj¢ si¢ do podanych tam wytycznych.

(data i podpis stuchacza)
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Oswiadczenie stuchacza

Zapoznatam/em sie, akceptuj¢ i zobowigzuje si¢ do przestrzegania Procedur zapewnienia bezpieczenistwa
w zwigzku z wystgpieniem COVID-19 wprowadzone w Zespole Szkoét i Placowek Os$wiatowych
Wojewddztwa Lodzkiego w Tomaszowie Mazowieckim.

W czasie przyjecia do szkoly jestem zdrowa/y.

W ciggu ostatnich 24 godzin nie wystapity u mnie: goraczka, dusznosci, katar, kaszel, nie miatam/em
stycznos$ci z osobami, ktore odbywaty kwarantanng.

Wyrazam zgode¢ na kazdorazowe mierzenie temperatury przy przyjsciu do szkoty i w razie potrzeby pomiar
temperatury w trakcie przebywania w szkole.

W przypadku, gdy wystapia u mnie niepokojace objawy chorobowe zobowiazuje si¢ do poinformowania
nauczycieli, opuszczenia szkoly w trybie natychmiastowym oraz informowania dyrektora szkoty o stanie
swojego zdrowia.

W przypadku podejrzenia COVID-19 u mnie lub innego domownika czy osoby, z ktorg miatam/em
styczno$¢ niezwlocznie powiadomie o tym fakcie szkofe.

(Imig i nazwisko stuchacza/kierunek ksztatcenia)
(telefon do stuchacza)
(imig i nazwisko osoby do natychmiastowego kontaktu/telefon)
(data i podpis stuchacza)
Oswiadczenie stuchacza
Zapoznalam/em si¢, akceptuje i zobowiazuje si¢ do przestrzegania Procedur zapewnienia bezpieczenstwa

w zwigzku z wystgpieniem COVID-19 wprowadzone w Zespole Szkot i Placowek O$wiatowych
Wojewddztwa Lodzkiego w Tomaszowie Mazowieckim.

W czasie przyjecia do szkoty jestem zdrowa/y.

W ciggu ostatnich 24 godzin nie wystgpity u mnie: gorgczka, dusznosci, katar, kaszel, nie miatam/em
stycznos$ci z osobami, ktore odbywaty kwarantanne.

Wyrazam zgodg¢ na kazdorazowe mierzenie temperatury przy przyjsciu do szkoty i w razie potrzeby pomiar
temperatury w trakcie przebywania w szkole.

W przypadku, gdy wystapia u mnie niepokojace objawy chorobowe zobowigzuj¢ si¢ do poinformowania
nauczycieli, opuszczenia szkoly w trybie natychmiastowym oraz informowania dyrektora szkoty o stanie
swojego zdrowia.

W przypadku podejrzenia COVID-19 u mnie lub innego domownika czy osoby, z ktora miatam/em
styczno$¢ niezwlocznie powiadomie o tym fakcie szkofe.

(Imi¢ 1 nazwisko stuchacza/kierunek ksztatcenia)
(telefon do stuchacza)
(imig¢ 1 nazwisko osoby do natychmiastowego kontaktu/telefon)

(data i podpis stuchacza)
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